KULDIGAS NOVADA PASVALDIBA

SKRUNDAS MUZIKAS SKOLA

1ZM reg. Nr. 4176902333, pasvaldibas registracijas Nr. 90000035590

adrese: Liela iela 4, Skrunda,, Kuldigas novads, LV-3326, talrunis 63331354
e-pasts: skrundasmsk@kuldigasnovads.lv

IEKSEJIE NOTEIKUMI
Skrunda

SKMUZI/1.17/26/4

15.09.2026.
Izglitojamo personas datu apstrades un aizsardzibas kartiba

Izdota saskana ar Valsts parvaldes iekartas likuma 72. panta pirmas dalas 2. punktu
l. Visparigie jautajumi
1. Kartiba nosaka izglitojamo personas datu apstrades, aizsardzibas un droSibas pamatprasibas

Skrundas Muzikas skola (turpmak — Skola), ka art darbinieku pienakumus un izglttojamo tiesibu
Tsteno$anas kartibu.

2. Personas datu apstradé pieméro Eiropas Parlamenta un Padomes Regulu (ES) 2016/679 (Vispariga
datu aizsardzibas regula; turpmak — Regula), Fizisko personu datu apstrades likumu, izglitibas jomu
reguléjosos normativos aktus, arhivu un dokumentu parvaldibas prasibas, ka art piemérojamas
informacijas un kiberdroSibas prasibas.

3. Kartiba ir saistoSa visiem Skolas darbiniekiem, praktikantiem, brivpratigajiem un citam personam, kuras
Skolas uzdevuma vai tas kontrolé apstrada izglitojamo personas datus.

4. Personas datu apstrades parzinis atbilstosi Kuldigas novada pasvaldibas datu parvaldibas
organizacijai ir Kuldigas novada pasvaldiba, kuras iestade ir Skola. Datu aizsardzibas specialista
kontaktinformacija: das@idagentura.lv. Jautajumus var iesniegt arT Skolai, izmantojot 8is kartibas galvené
noradrto kontaktinformaciju.

5. Kartiba lietotie termini atbilst Regula lietotajiem terminiem. Regulas 9. panta minétie dati $aja kartiba
tiek saukti par pasu kategoriju personas datiem; termins “sensitivi dati” netiek lietots ka atsevisSka
juridiska kategorija.

Il. Personas datu apstrades principi un tiesiskais pamats

6. Skola personas datus apstrada likumigi, godpratigi un parredzami; konkrétiem, skaidriem un legitimiem
nolukiem; tikai nepiecieS8amaja apjoma; nodrosinot datu precizitati, glabadanas terminu ierobezojumu,
konfidencialitati, integritati un pieejamibu, ka arT spéju pieradit atbilstibu Siem principiem.

7. Personas datu apstradei katra procesa nosaka nolidku, datu kategorijas, datu subjektu kategorijas,
tiesisko pamatu, sanémeéjus, glabasanas terminu vai ta noteikSanas kritérijus un drosibas pasakumus.

8. Skolas pamatfunkciju izpildé personas datu apstrade parasti balstas uz juridiska pienakuma izpildi vai
uzdevuma veikSanu sabiedribas interesés / oficialo pilnvaru TstenoSanu. PiekriSanu neizmanto, ja
apstrade ir nepiecieSama normativajos aktos noteikta pienakuma vai Skolas publiskas funkcijas izpildei.
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9. Ja apstrade balstas uz piekriSanu, tai jabat brivpratigai, konkrétai, informétai un neparprotamai, un to
var atsaukt tikpat vienkarsi, ka ta dota. PiekriSanas atsaukums neietekmé apstrades likumibu pirms
atsaukuma.

10. Ipadu kategoriju personas datus apstrada tikai tad, ja vienlaikus pastav Regulas 6. panta noteikts
tiesiskais pamats un Regulas 9. panta 2. punkta paredzéts iznémums, ka art ir ieviesti atbilstosi papildu
aizsardzibas pasakumi.

11. Publiska iestade, pildot savus uzdevumus, nebalsta $o uzdevumu izpildei nepiecieSamo apstradi uz
Regulas 6. panta 1. punkta “f” apak$punkta minétajam legitimajam interesém.

[ll. Apstradajamie dati un galvenie apstrades nolaki

12. Skola apstrada tikai tadus izglitojamo datus, kas nepiecieSami izglittbas procesa organizésanai,
uznems$anai un uzskaitei, macibu sasniegumu un kaveéjumu uzskaitei, sazinai ar izglitojamo un
likumiskajiem parstavjiem, atbalsta pasakumu nodrosinasanai, droSibas un veselibas aizsardzibai,
norékinu un lietvedibas procesiem, normativajos aktos noteiktajai informacijas apritei un citu Skolas
funkciju izpildei.

13. Personas kodu un citus valsts pieskirtus identifikatorus apstrada tikai tad, ja tas paredzéts
normativajos aktos vai objektivi nepiecieSams konkréta tiesiska nolika sasniegSanai.

14. Macibu sasniegumi, individuali vértéjumi, piezimes un cita ar konkrétu izglitojamo saistita informacija
ir pieejama tikai pasam izglitojamajam, vina likumiskajam parstavim un tiem darbiniekiem vai sanéméjiem,
kuriem 3T informacija nepiecieSama pienakumu veikSanai vai kuriem ir cits tiesisks pamats to sanemt.

15. Datus valsts un pasvaldibu informacijas sistémas, elektroniskajas macibu vai sazinas platformas
apstrada atbilstosi konkrétas sistémas tiesiskajam reguléjumam, piekluves tiestbam un
parzina/apstradataja lomam.

16. Péetijumiem, aptaujam un statistikai priekSroka dodama anonimiem vai pseidonimizétiem datiem.
Identificéjamu datu, jo Tpasi Tpasu kategoriju datu, izmantoSanai pirms apstrades nosaka tiesisko pamatu,
informé&Sanas karttbu un nepiecieSamos drosibas pasakumus.

IV. Fotoatteli, videoieraksti, timeklvietne un publiska komunikacija

17. Fotoattélu un videoierakstu uznems$anai un izmantoSanai katra gadijuma nosaka konkrétu noldku un
tiesisko pamatu. Ja publicéSanai vai citai izmantoSanai nepiecieSama piekrisana, ta tiek prasita atseviski
no apstrades, kas nepiecieSama izglitibas procesa vai cita normativajos aktos noteikta uzdevuma izpildei.
18. Pirms personas datu publicéSanas Skolas vai pasvaldibas timeklvietné, socialajos tiklos,
informativajos izdevumos vai citos publiskos kanalos izvérté publicéSanas nepiecieSamibu, datu apjomu,
bérna intereses un iesp&jamo ietekmi uz datu subjektu.

19. PiekriSanas gadijuma datu subjektam vai nepilngadiga izglitojama likumiskajam parstavim sniedz
informaciju vismaz par publicéSanas noliku, kanaliem, paredzamo glabasanas/pieejamibas laiku,
piekriSanas atsaukSanas karttbu un to, ka interneta publicétu datu pilniga atsaukSana no treSo personu
resursiem var nebit tehniski iesp&jama.

20. Skola nepublicé vairak personas datu, neka nepiecieSams konkrétajam noldkam, un Tpasi piesardzigi
rikojas ar informaciju, kas var atklat izglitojama veselibas stavokli, socialos apstak|us vai citus
paaugstinata riska datus.

V. Videonovérosana

21. Ja Skola tiek veikta videonovéro8ana, tas noluku, tiesisko pamatu, kameru izvietojumu, piekluves
tiesibas un glabasanas terminu nosaka atseviska videonovéroSanas dokumentacija, pamatojoties uz
nepiecieSamibas un samériguma izvert&jumu.

22. Videonovérosanu neveic telpas, kur personam ir pamatota paaugstinata privatuma gaida, pieméram,
tualetés.

23. Par videonovéro$anu personas informé pirms nonakSanas novéroSanas zona ar atbilstoSu informativu
Zimi un nodroS$ina viegli pieejamu papildu informaciju par datu apstradi.
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24. VideonovéroSanas ierakstus glaba tikai tik ilgi, cik objektivi nepiecieSams noteikta nolika
sasniegSanai. Fikséts 10 dienu termins nav piemérojams automatiski; termins tiek pamatots ar konkréto
noldku un riskiem. lerakstu, kas nepiecieSsams incidenta vai tiesiska strida izmekléSanai, var saglabat
ilgak attieciga procesa vajadzibam.

VI. Datu subjektu informésana un tiesibas

25. legistot personas datus, parzinis nodroSina Regulas 13. vai 14. panta paredzéto informaciju skaidra,
saprotama un bérnam piemérota valoda, ciktal informéacija adreséta bérnam.

26. Datu subjektam Regula noteiktaja apjoma ir tiesibas pieklat saviem datiem, prasit neprecizu datu
laboSanu, datu dzéSanu, apstrades ierobezosanu, iebilst pret apstradi, sanemt datus parnesama formata,
ka arT tiesibas attiectba uz automatizétu individualu lémumu pienemsanu.

27. Datu subjekta tiestbas nav absolGtas. Pirms pieprasijuma izpildes Skola izvérté piemérojamo tiesisko
pamatu, normativajos aktos noteiktos glabasSanas pienadkumus un citu personu tiesibas un brivibas.

28. Uz datu subjekta pieprasijumu atbild bez nepamatotas kavéSanas un parasti viena ménesa laika.
Regulas paredzétajos gadijumos terminu var pagarinat vél par diviem ménesiem, par to savlaicigi
informéjot pieprasitaju.

29. Ja nepiecieSams, pirms datu izsniegSanas Skola veic samérigu pieprasitaja identitates parbaudi.
Identitates parbaudei nepieprasa vairak datu, neka nepiecieSams.

30. Datu subjektam ir tiesibas iesniegt stdzibu Datu valsts inspekcija.

VII. Datu saneéméji, apstradataji un datu nodosana

31. Personas datus izpauz tikai tiem sanéméjiem, kuriem ir tiesisks pamats tos sanemt, un tikai
nepiecieSamaja apjoma. Rakstveida iesniegums pats par sevi nav pietiekams tiesiskais pamats datu
izpausanai.

32. Pirms arpakalpojuma sniedzé&jam uztic personas datu apstradi parzina varda, izverté sniedzéja
garantijas un noslédz Regulas 28. pantam atbilstoSu Iilgumu vai citu saistosu tiestbu aktu.

33. Ja personas dati tiek nosatiti arpus Eiropas Ekonomikas zonas, pirms nosatisanas nodroSina Regulas
V nodalai atbilstoSu datu nodoSanas pamatu un garantijas.

34. Piekluves tiesibas informacijas sistemam pieskir péc nepiecieSamibas principa, regulari parskata un
nekavéjoties maina vai anulé, mainoties darba pienakumiem vai izbeidzoties tiesiskajam attiectbam.

VIIl. Glabasana, arhivésana un dzesana

35. Personas datu glabasanas terminus nosaka atbilsto8i normativajiem aktiem, Kuldigas novada
pasvaldibas dokumentu klasifikacijas shémai / lietu nomenklatirai un konkréta apstrades nolika
nepiecieSamibai.

36. Ja arejais normativais akts nenosaka glabasanas terminu, parzinis dokumenté termina noteik3anas
kritérijus un periodiski parskata glabasanas nepiecieSamibu.

37. Péc glabasanas termina beigam personas datus droSi dz&$, iznicina vai anonimizé, iznemot
gadijumus, kad dati turpmak glabajami arhivéSanas nolikos sabiedribas interesés vai cita tiesiska
pienakuma dél.

IX. Tehniskie un organizatoriskie drosibas pasakumi

38. Skola un pasvaldiba pieméro riska [Tmenim atbilstoSus tehniskos un organizatoriskos pasakumus,
nemot véra Regulas 32. pantu, paSvaldibas informacijas droSibas prasibas un, ciktal attiecinams,
Nacionalas kiberdrosibas likumu un Ministru kabineta 2025. gada 25. janija noteikumus Nr. 397
“Minimalas kiberdroSibas prasibas”.

39. DroSibas pasakumi ietver vismaz lietotaju individualus kontus, piekluves tiesibu parvaldibu, droSu
autentifikaciju, daudzfaktoru autentifikaciju tur, kur ta ir pieejama un sameériga, ieri¢u un programmatdras
savlaicigu atjauninaSanu, launprogrammatdras aizsardzibu, datu rezerves kopé&Sanu un atjaunoS$anas
parbaudes, Zurnalfailu un incidentu uzraudzibu, droSu datu parsatiSanu un fizisku dokumentu aizsardzibu.
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40. Parolu prasibas nosaka paSvaldibas aktuala informacijas un kiberdrosibas politika un izmantoto
sistému drosibas prasibas. ST kartiba nenosaka universalu 8 simbolu minimumu vai obligatu periodisku
paroles mainu neatkarigi no riska; parole nekavéjoties jamaina, ja ir aizdomas par tas kompromitésanu.

41. Darbinieks nedrikst izpaust autentifikacijas datus, izmantot koplietojamus kontus, ja vien tas nav 1pasi
tehniski pamatots un kontroléts, vai atstat personas datus nepiedero$am personam pieejama vieta.

42. Rezerves kopiju bieZumu, glabasanu un atjaunoSanas parbaudes nosaka atbilsto$i sistémas
kritiskumam un pasvaldibas IKT darbibas nepartrauktibas prasibam; fikséta rezerves kopésana tikai reizi
seS0s ménesos nav uzskatdma par visparéju pietiekamu prasibu.

43. Darbiniekiem regulari nodroSina apmacibu par personas datu aizsardzibu, pikSkeréSanu, droSu parolu
un autentifikacijas lidzeklu lietoSanu, datu nosutiSanu, incidentu atpazi$anu un zinosanu.

X. Personas datu aizsardzibas parkapumi

44. Ikvienam darbiniekam nekavéjoties jazino Skolas vaditajam un pasvaldibas noteiktajai atbildigajai
personai par nozaudétu ierici vai dokumentu, kladaini nosutitu informaciju, neatlautu piekluvi, konta
kompromitéSanu, launprogrammattru vai citu iesp&jamu personas datu aizsardzibas parkapumu.

45. Parkapumu dokumenté un izvérté ta raksturu, skarto datu un personu loku, iespéjamas sekas un
veiktos mazinasSanas pasakumus.

46. Ja personas datu aizsardzibas parkapums var radit risku fizisku personu tiesibam un brivibam,
parzinis par to pazino Datu valsts inspekcijai bez nepamatotas kavéSanas un, ja iesp&jams, ne vélak ka
72 stundu laika péc tam, kad parkapums kluvis zinams parzinim.

47. Ja parkapums var radrt augstu risku fizisku personu tiesibam un brivibam, datu subjektus informé bez
nepamatotas kavésanas, iznemot Regula noteiktos iznémumus.

XI. letekmes noveértejums, uzskaite un atbildiba

48. Pirms jaunas apstrades, tehnologijas vai risindjuma ievie$anas izvérté privatuma riskus. Ja apstrade,
jo Tpasi izmantojot jaunas tehnologijas, var radtt augstu risku personu tiestbam un brivibam, veic
novértéjumu par ietekmi uz datu aizsardzibu atbilstosi Regulas 35. pantam.

49. Parzinis uztur personas datu apstrades darbibu registru atbilsto$i Regulas 30. pantam un pasvaldibas
noteiktajai kartibai.

50. Darbinieki personas datus apstrada tikai savu amata pienakumu ietvaros un saskana ar parzina
noradijumiem. Konfidencialitates pienakums saglabajas art péc darba vai citu tiesisko attiecibu
izbeigSanas.

51. Par §Ts kartibas vai normativo aktu prasibu neievéroSanu persona var tikt saukta pie normativajos
aktos paredzétas atbildibas.

XIl. Nosleguma jautajumi

52. Skolas vadritajs nodroSina Sis kartibas ievieSanu, darbinieku iepazistinaSanu ar to un regularu
parskatiSanu, jo 1pasi péc bitiskdm normativo aktu, pasvaldibas iek$&jo prasibu, informacijas sistému vai
datu apstrades procesu izmainam.

53. Jautajumos, kurus 8T karttba neregulé vai kuros ta nonak pretruna ar aréju normativo aktu vai
Kuldigas novada pasvaldibas saistoSu iek$€jo reguléjumu, pieméro attiecigo augstaka juridiska spéka vai
kompetentas institlicijas noteikto reguléjumu.

54. Ar So noteikumu spéka staSanos spéku zaudé Skrundas Mizikas skolas 2022. gada 29. augusta
iekSejie noteikumi Nr. 8 “Izglitojamo personas datu apstrades un aizsardzibas kartiba”.

Direktore

A. Zuntnere
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